
หมายเลขเอกสาร 05 

แบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน พนักงานที่ปรึกษา 
 

 

(ผู้ให้ข้อมลู : ผู้จดัการฝ่ายบคุคลและหรือพนกังานท่ีปรึกษา) 
 

ค าชีแ้จง 
เพ่ือให้การประสานงานระหว่างโครงการสหกิจศึกษาและสถานประกอบการ เป็นไปโดยความเรียบร้อยและมี
ประสิทธิภาพ จึงใคร่ขอความกรุณาผู้จัดการฝ่ายบุคคลหรือผู้ ท่ีรับผิดชอบดแูลการปฏิบตัิของนกัศึกษาสหกิจ
ศกึษา ได้โปรดประสานงานกับพนกังานท่ีปรึกษา (Job Supervisor)  เพ่ือจดัท าข้อมูลต าแหน่งงาน ลกัษณะ
งานและพนกังานท่ีปรึกษา (Job Position, Job Description and Job Supervisor) ต ามแบบฟอร์มฉบบันีแ้ละ
ขอได้โปรดสง่กลบัคืนให้โครงการสหกิจศกึษา  วิทยาลยั/สถาบนั/มหาวิทยาลยั                                               . 
 

เรียน  หวัหน้าโครงการสหกิจศกึษา                     
 

ขอแจ้งรายละเอียดเก่ียวกบัต าแหนง่งาน ลกัษณะงานและพนกังานท่ีปรึกษา ดงันี ้
 

1. ช่ือ  ท่ีอยูข่องสถานประกอบการ 
โปรดใหชื้่อทีเ่ป็นทางการเพือ่จะน าไประบใุนใบรบัรองภาษาองักฤษใหแ้ก่นกัศึกษาไดอ้ย่างถูกตอ้ง 
ที่อยู ่(เพือ่ประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนกัศึกษาทีถู่กตอ้ง โปรดระบทีุอ่ยู่ตามสถานทีที่น่กัศึกษาปฎิบติังาน) 
   

     สถานประกอบการ (ภาษาไทย)                                                                                                       . 
                                  (ภาษาองักฤษ)                                                                                                  . 

เลขท่ี                   ถนน                                      ซอย                        ต าบล                                     . 
อ าเภอ                                            จงัหวดั                                      รหสัไปรษณีย์                          .                                  

.     โทรศพัท์                                                   โทรสาร                                                    . 
 
 

2. ผู้จดัการทัว่ไป/ผู้จดัการโรงงานและผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน 
   

     ช่ือสถานประกอบการ                                                                                                                     . 
     ต าแหนง่                                                                                                  . 
     โทรศพัท์                                      โทรสาร                                   .E-mail                                        . 
     การตดิตอ่ประสานงานกบัมหาวิทยาลยั (การนิเทศงานนกัศกึษาและอ่ืนๆ) ขอมอบให้ 
     (    ) ตดิตอ่กบัผู้จดัการโดยตรง 
     (    ) มอบหมายให้บคุคลตอ่ไปนีป้ระสานงานแทน 
     ช่ือ-นามสกลุ                                                                                                                                  . 
     ต าแหนง่                                                                      แผนก                                                         . 
     โทรศพัท์                                          โทรสาร                                    .E-mail                                     . 
 



3. พนกังานท่ีปรึกษา (Job Supervisor) 
   

     ช่ือ-นามสกลุ                                                                                                                                  . 
     ต าแหนง่                                                                      แผนก                                                         . 
     โทรศพัท์                                          โทรสาร                                    .E-mail                                     . 
 

 

4. งานท่ีมอบหมายนกัศกึษา 
   

     ช่ือนกัศกึษา                                                                                                                                   . 
     ต าแหนง่งานท่ีนกัศกึษาปฏิบตั ิ(Job Position)                                                                                  . 
     ลกัษณะงานท่ีนกัศกึษาปฏิบตั ิ(Job Description)                                                                            .                                                                                                           
.                                                                                                                                                         . 
                                                                                                                                                          .                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                          . 
                                                                                                                                                          . 
 

 
                                                                        (ลงช่ือ).............................................................(ผู้ให้ข้อมลู) 

                                                    (                                                              ) 
   นกัศกึษาผู้ปฏิบตังิานสหกิจศกึษา 

                                    วนัท่ี                                                      . 
 
 

โปรดสง่คืนโครงการสหกิจศกึษาภายในสปัดาห์แรกของการปฏิบตังิานของนกัศกึษาด้วย จกัขอบคณุยิ่ง 


